
 

JAWATAN KOSONG 

Sebuah Badan Berkanun Negeri Pahang mempelawa pemohon untuk mengisi kekosongan 

jawatan kosong secara kontrak seperti berikut :- 

EKSEKUTIF 

• Pengurus Kanan (Perancangan dan Strategik) 

• Pengurus Undang-Undang 

• Jurukur Bahan 

• Arkitek 

PENYELIA 

• Penolong Eksekutif Tadbir 

• Penolong Eksekutif Tanah 

• Penolong Eksekutif Projek (Teknikal) 

• Penolong Eksekutif Ukur Bahan 

• Penolong Eksekutif Akaun 

• Penolong Eksekutif Penguatkuasaan 

• Setiausaha 

BUKAN EKSEKUTIF 

• Pelukis Pelan 

• Pembantu Eksekutif Penguatkuasaan 

• Pembantu Eksekutif Tadbir 

• Pembantu Eksekutif Komunikasi 

• Juruteknik Teknologi Maklumat 

• Jurufotografi 

• Pembantu Teknikal 

• Pembantu Operasi 

• Pemandu 

CARA MEMOHON 

Calon-calon yang berminat hendaklah mengemukakan dokumen yang lengkap iaitu :- 

• Resume bergambar  

• Salinan kad pengenalan 

• Salinan sijil-sijil akademik dan 

• Lain-lain dokumen yang berkaitan 

Permohonan yang telah lengkap boleh dihantar melalui pos ke alamat seperti berikut :  

P.O.BOX 00145 

POS MALAYSIA GPO KUANTAN 

25710 KUANTAN PAHANG 

Tarikh tutup permohonan adalah sebelum/pada 7 Julai 2023 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PENGURUS KANAN (PERANCANGAN DAN STRATEGIK) 

GRED 3 
 

SYARAT LANTIKAN 
 

1. Warganegara Malaysia; 

2. Berumur tidak melebihi 45 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; 

3. Ijazah Sarjana Muda atau Ijazah Sarjana Muda Kepujian yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada 

institusi pengajian tinggi tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya atau yang 

diiktiraf oleh Kerajaan; 

4. Pengalaman bekerja dalam bidang berkaitan tidak kurang dari 5 tahun; 

5. Mahir dalam penganalisaan data (analytical skills), perancangan dan pelaksanaan dasar-dasar 

kerajaan, pentadbiran tanah dan pengurusan organisasi; 

6. Interpersonal skills, kemahiran dalam IT seperti Microsoft Office; 

7. Penguasaan Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris yang baik. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PENGURUS UNDANG-UNDANG 

GRED 3/4 
 

SYARAT LANTIKAN 
 

1. Warganegara Malaysia; 

2. Berumur tidak melebihi 45 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; 

3. Ijazah Sarjana Muda Undang-Undang yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada institusi pengajian 

tinggi tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya; 

4. Sijil Amalan Guaman; 

5. Barrister-at-law-England; 

6. Solicitor of the Supreme Court of Judicature of England atau Solicitor of the Senior Courts of 

England and Wales daripada Solicitor Regulation Authority; 

7. Pengalaman bekerja dalam bidang berkaitan tidak kurang dari 5 tahun; 

8. Penguasaan Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris yang baik. 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
JURUKUR BAHAN 

GRED 5/6 
 

SYARAT LANTIKAN 
 

1. Warganegara Malaysia; 

2. Berumur tidak melebihi 45 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; 

3. Ijazah Sarjana Muda Ukur Bahan yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada institusi pengajian tinggi 

tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya; dan 

4. Berdaftar sebagai Jurukur Bahan Siswazah dengan Lembaga Jurukur Bahan Malaysia; 

5. Penguasaan Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris yang baik. 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ARKITEK 
GRED 5/6 

 
SYARAT LANTIKAN 

 

1. Warganegara Malaysia; 

2. Berumur tidak melebihi 45 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; 

3. Ijazah Sarjana Muda/ Sarjana Seni Bina dengan pengiktirafan Bahagian II oleh Lembaga Arkitek 

Malaysia (LAM) yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada institusi pengajian tinggi tempatan atau 

kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya; dan 

4. Berdaftar sebagai Arkitek Graduan dengan Lembaga Arkitek Malaysia; 

5. Penguasaan Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris yang baik. 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PENOLONG EKSEKUTIF TADBIR 

GRED 8/9/10 
 

SYARAT LANTIKAN 
 

1. Warganegara Malaysia; 

2. Berumur tidak kurang dari 18 tahun dan tidak melebihi 45 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; 

3. Diploma dalam bidang berkaitan yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada institusi pengajian tinggi 

tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya; atau 

4. Sijil Tinggi Persekolahan Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh 

Kerajaan; atau 

5. Sijil Tinggi Agama Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan; 

6. Penguasaan Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris yang baik. 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PENOLONG EKSEKUTIF TANAH 

GRED 9/10 
 

SYARAT LANTIKAN 
 

1. Warganegara Malaysia; 

2. Berumur tidak kurang dari 18 tahun dan tidak melebihi 45 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; 

3. Diploma dalam bidang ukur tanah, perancangan bandar dan wilayah atau bidang berkaitan yang 

diiktiraf oleh Kerajaan daripada institusi pengajian tinggi tempatan atau kelayakan yang diiktiraf 

setaraf dengannya; 

4. Sijil dalam bidang ukur tanah atau perancang bandar dan wilayah atau bidang berkaitan yang 

diiktiraf oleh Kerajaan daripada politeknik tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf 

dengannya; atau  

5. Sijil Matrikulasi Kementerian Pendidikan Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf 

dengannya oleh Kerajaan; 

6. Pengalaman bekerja dalam bidang ukur tanah tidak kurang dari 3 tahun; dan 

7. Penguasaan Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris yang baik. 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PENOLONG EKSEKUTIF PROJEK (TEKNIKAL) 

GRED 8/9/10 
 

SYARAT LANTIKAN 
 

1. Warganegara Malaysia; 

2. Berumur tidak kurang dari 18 tahun dan tidak melebihi 45 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; 

3. Diploma dalam bidang kejuruteraan yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada institusi pengajian 

tinggi tempatan atau kelayakan yang diiiktiraf setaraf dengannya; atau 

4. Sijil dalam bidang kejuruteraan yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada Politeknik tempatan atau 

kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya; 

5. Pengalaman bekerja dalam bidang pembinaan tidak kurang dari 3 tahun; 

6. Penguasaan Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris yang baik. 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PENOLONG EKSEKUTIF AKAUN 

GRED 9/10 
 

SYARAT LANTIKAN 
 

1. Warganegara Malaysia; 

2. Berumur tidak kurang dari 18 tahun dan tidak melebihi 45 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; 

3. Diploma dalam bidang pengajian perniagaan, kewangan,perbankan atau perakaunan yang 

diiktiraf oleh Kerajaan daripada institusi pengajian tinggi tempatan atau kelayakan yang diiktiraf 

setaraf dengannya; 

4. Sijil dalam bidang pengajian perniagaan atau penyimpan kira yang diiktiraf oleh Kerajaan 

daripada politeknik tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya; atau 

5. Certified Accounting Technician (CAT) yang diiktiraf oleh Kerajaan; 

6. Licentiate of The Chartered Institute of Secretaries and Administrators of United Kingdom dalam 

bidang kewangan yang diiktiraf oleh Kerajaan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya; 

7. Penguasaan Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris yang baik. 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PENOLONG EKSEKUTIF UKUR BAHAN 

GRED 9/10 
 

SYARAT LANTIKAN 
 

1. Warganegara Malaysia; 

2. Berumur tidak kurang dari 18 tahun dan tidak melebihi 45 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; 

3. Diploma dalam bidang ukur bahan yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada institusi pengajian tinggi 

tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya; atau 

4. Sijil dalam bidang ukur bahan yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada politeknik tempatan atau 

kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya; 

5. Penguasaan Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris yang baik. 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PENOLONG EKSEKUTIF PENGUATKUASAAN 

GRED 9/10 
 

SYARAT LANTIKAN 
 

1. Warganegara Malaysia; 

2. Berumur tidak kurang dari 18 tahun dan tidak melebihi 45 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; 

3. Diploma dalam bidang undang-undang yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada institusi pengajian 

tinggi tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya; 

4. Diploma dalam bidang berkaitan yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada institusi pengajian tinggi 

tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan; 

5. Sijil Tinggi Persekolahan Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh 

Kerajaan; atau 

6. Sijil Tinggi Agama Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan; 

7. Bekas anggota polis atau tentera yang sekurang-kurangnya berpangkat Sarjan atau yang setaraf 

dengannya dan telah disahkan dalam jawatan tersebut serta menpunyai rekod perkhidmatan 

yang baik; 

8. Mempunyai syarat-syarat ukuran fizikal dan pancaindera seperti yang berikut: 

i. Tinggi sekurang-kurangnya 1.57m bagi lelaki dan 1.53m bagi wanita tanpa bersepatu; 

ii. Berat badan sekurang-kurangnya 48kg bagi lelaki dan 46kg bagi wanita; 

iii. Mempunyai ukuran Indeks Jisim Badan (BMI) di antara julat 19 hingga 26; 

iv. Mempunyai sekurang-kurangnya 79cm ukuran dada yang biasa dan 84cm semasa menarik 

nafas (lelaki sahaja); 

v. Lulus dalam ujian penglihatan bagi mata kiri dan kanan yang diuji berasingan dengan 

ketetapan V6/9 tanpa menggunakan cermin mata; 

vi. Pengecaman warna dan pendengaran yang tidak cacat; dan 

vii. Diperiksa dan diperakui sihat untuk berkhidmat oleh pengamal perubatan yang berdaftar. 

9. Penguasaan Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris yang baik. 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
SETIAUSAHA 

GRED 10 
 

SYARAT LANTIKAN 
 

1. Warganegara Malaysia; 

2. Berumur tidak kurang dari 18 tahun dan tidak melebihi 45 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; 

3. Diploma Sains Kesetiausahaan daripada politeknik tempatan atau kelayakan yang diiktiraf 

setaraf dengannya oleh Kerajaan; atau 

4. Diploma Pengurusan dan Teknologi Pejabat daripada institusi pengajian tinggi tempatan atau 

kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan; 

5. Penguasaan Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris yang baik. 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PELUKIS PELAN 

GRED 12/13 
 

SYARAT LANTIKAN 
 

1. Warganegara Malaysia; 

2. Berumur tidak kurang dari 18 tahun dan tidak melebihi 45 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; 

3. Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan 

serta Kepujian dalam subjek Pendidikan Seni Visual, Lukisan Geometri atau Lukisan 

Kejuruteraan pada peringkat peperiksaan tersebut; atau 

4. SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta Sijil Kemahiran 

Malaysia (SKM) Tahap 3 dalam bidang berkaitan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf 

dengannya; 

5. SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta SKM Tahap 2 dalam 

bidang berkaitan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya; 

6. Penguasaan Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris yang baik. 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PEMBANTU EKSEKUTIF PENGUATKUASAAN 

GRED 12/13 
 

SYARAT LANTIKAN 
 

1. Warganegara Malaysia; 

2. Berumur tidak kurang dari 18 tahun dan tidak melebihi 45 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; 

3. Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh 

Kerajaan;atau 

4. Bekas anggota polis atau tentera yang sekurang-kurangnya berpangkat Konstabel atau Prebet 

atau yang setaraf dengannya dan telah disahkan dalam jawatan tersebut serta mempunyai rekod 

perkhidmatan yang baik; 

5. SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta Sijil Kemahiran 

Malaysia (SKM) Tahap 3 dalam bidang berkaitan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf 

dengannya; 

6. SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta SKM Tahap 2 dalam 

bidang berkaitan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya; 

7. Mempunyai syarat-syarat ukuran fizikal dan pancaindera seperti yang berikut: 

i. Tinggi sekurang-kurangnya 1.57m bagi lelaki dan 1.53m bagi wanita tanpa bersepatu; 

ii. Berat badan sekurang-kurangnya 48kg bagi lelaki dan 46kg bagi wanita; 

iii. Mempunyai ukuran Indeks Jisim Badan (BMI) di antara julat 19 hingga 26; 

iv. Mempunyai sekurang-kurangnya 79cm ukuran dada yang biasa dan 84cm semasa menarik 

nafas (lelaki sahaja); 

v. Lulus dalam ujian penglihatan bagi mata kiri dan kanan yang diuji berasingan dengan 

ketetapan V6/9 tanpa menggunakan cermin mata; 

vi. Pengecaman warna dan pendengaran yang tidak cacat; dan 

vii. Diperiksa dan diperakui sihat untuk berkhidmat oleh pengamal perubatan yang berdaftar. 

8. Penguasaan Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris yang baik. 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PEMBANTU EKSEKUTIF TADBIR 

GRED 12/13 
 

SYARAT LANTIKAN 
 

1. Warganegara Malaysia; 

2. Berumur tidak kurang dari 18 tahun dan tidak melebihi 45 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; 

3. Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan; 

atau 

4. SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta Sijil Kemahiran 

Malaysia (SKM) Tahap 3 dalam bidang berkaitan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf 

dengannya; 

5. SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta SKM Tahap 2 dalam 

bidang berkaitan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya; 

6. Penguasaan Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris yang baik. 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PEMBANTU EKSEKUTIF KOMUNIKASI 

GRED 12/13 
 

SYARAT LANTIKAN 
 

1. Warganegara Malaysia; 

2. Berumur tidak kurang dari 18 tahun dan tidak melebihi 45 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; 

3. Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan; 

atau 

4. SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta Sijil Kemahiran 

Malaysia (SKM) Tahap 3 dalam bidang berkaitan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf 

dengannya; 

5. SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta SKM Tahap 2 dalam 

bidang berkaitan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya; 

6. Penguasaan Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris yang baik. 

 

DESKRIPSI TUGAS 
 

Bertanggungjawab melaksanakan tugas-tugas berkaitan khidmat telefon, khidmat penerangan dan 

khidmat perhubungan pelanggan di peringkat agensi berkaitan seperti mengendalikan panggilan telefon 

(peringkat dalaman dan luaran), melayani dan membantu pelanggan yang berurusan dengan agensi 

dan memberi penerangan mengenai perkhidmatan yang disediakan oleh agensi. 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
JURUTEKNIK TEKNOLOGI MAKLUMAT 

GRED 12/13 
 

SYARAT LANTIKAN 
 

1. Warganegara Malaysia; 

2. Berumur tidak kurang dari 18 tahun dan tidak melebihi 45 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; 

3. Sijil Vokasional Malaysia (SVM) dalam bidang berkaitan yang diiktiraf oleh Kerajaan; atau 

4. Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan 

serta Sijil Kemahiran Malaysia (SKM) Tahap 3 dalam bidang berkaitan atau kelayakan yang 

diiktiraf setaraf dengannya; 

5. SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta SKM Tahap 2 dalam 

bidang berkaitan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya; 

6. Penguasaan Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris yang baik. 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
JURUFOTOGRAFI 

GRED 14/15 
 

SYARAT LANTIKAN 
 

1. Warganegara Malaysia; 

2. Berumur tidak kurang dari 18 tahun dan tidak melebihi 45 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; 

3. Mempunyai bakat, kebolehan dan daya kreativiti dalam bidang fotografi dan/atau kamera; 

4. Diploma dalam bidang fotografi yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada institusi pengajian tinggi 

tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya; 

5. Sijil Tinggi Persekolahan Malaysia (STPM) atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh 

Kerajaan; 

6. Sijil Tinggi Agama Malaysia (STAM) atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh 

Kerajaan; 

7. Penguasaan Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris yang baik. 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PEMBANTU TEKNIKAL 

GRED 14/15 
 

SYARAT LANTIKAN 
 

1. Warganegara Malaysia; 

2. Berumur tidak kurang dari 18 tahun dan tidak melebihi 45 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; 

3. Pentaksiran Tingkatan Tiga (PT3)/Penilaian Menengah Rendah (PMR) atau kelayakan yang 

diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan; 

4. Pengalaman bekerja dalam bidang berkaitan tidak kurang dari 1 tahun; 

5. Penguasaan Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris yang baik. 

 

DESKRIPSI TUGAS 
 

Menjalankan tugas-tugas am bersifat hands-on yang memerlukan keupayaan fizikal di dalam dan luar 

bangunan pejabat dan tugas-tugas berkaitan sokongan teknikal ke atas peralatan dan ruang kerja. 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PEMBANTU OPERASI 

GRED 14 
 

SYARAT LANTIKAN 
 

1. Warganegara Malaysia; 

2. Berumur tidak kurang dari 18 tahun dan tidak melebihi 45 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; 

3. Pentaksiran Tingkatan Tiga (PT3)/Penilaian Menengah Rendah (PMR) atau kelayakan yang 

diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan; dan 

4. Memiliki lesen memandu Kelas B2/B/D/E2/E1/E yang dikeluarkan oleh Jabatan Pengangkutan 

Jalan [kecuali Lesen Memandu Percubaan (P)]; 

5. Penguasaan Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris yang baik. 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PEMANDU 

GRED 14/15 
 

SYARAT LANTIKAN 
 

1. Warganegara Malaysia; 

2. Berumur tidak kurang dari 18 tahun dan tidak melebihi 45 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; 

3. Pentaksiran Tingkatan Tiga (PT3)/Penilaian Menengah Rendah (PMR) atau kelayakan yang 

diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan; dan 

4. Lesen memandu Kelas D/E/E1/E2/F/G/H/I yang dikeluarkan oleh Jabatan Pengangkutan Jalan 

[kecuali lesen memandu dalam tempoh percubaan (P)]; dan 

5. Berkebolehan memandu, mengendali dan menyelenggara kenderaan berkenaan yang diliputi 

oleh skim perkhidmatan ini; 

6. Penguasaan Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris baik. 

 


